CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                              THÔNG BÁO YÊU CẦU TRẢ NỢ
Kính gửi: Ông/Bà/Công ty ....................................................
Người yêu cầu: ...........................................................................................................
Ngày sinh/Mã số doanh nghiệp: ..................................................................................
CCCD/Mã số thuế: ......................................................................................................
Địa chỉ: ........................................................................................................................
Số điện thoại: ...............................................................................................................
Căn cứ ..........................................................................................................................
Căn cứ thỏa thuận giữa các bên ngày ..........................................................................
Tôi/Chúng tôi thông báo và yêu cầu Ông/Bà/Công ty thực hiện nghĩa vụ thanh toán như sau:
1. Khoản nợ
Số tiền gốc: ..................................................................................................................
Tiền lãi/lãi chậm trả (nếu có): ......................................................................................
Tổng số tiền yêu cầu thanh toán tạm tính đến ngày .................................................... là: ................................................................................................................................2. Thời hạn thanh toán
Đề nghị Ông/Bà/Công ty thanh toán toàn bộ khoản tiền trên chậm nhất vào ngày ...../...../........
3. Phương thức thanh toán
Thanh toán bằng tiền mặt/chuyển khoản vào:
Chủ tài khoản: ..............................................................................................................
Số tài khoản: ................................................................................................................
Ngân hàng: ...................................................................................................................
Trường hợp hết thời hạn nêu trên mà nghĩa vụ vẫn không được thực hiện, tôi/chúng tôi sẽ xem xét sử dụng các biện pháp pháp lý cần thiết để bảo vệ quyền và lợi ích hợp pháp theo quy định.
Rất mong nhận được sự hợp tác của ông/bà trong thời gian sớm nhất.
Xin trân trọng cảm ơn và kính chào!
............, ngày ..... tháng ..... năm ........
NGƯỜI THÔNG BÁO
(Ký và ghi rõ họ tên)

